
 

 

 

  

   
 

  
 

 

                                            الرقـــم:  

    هـ  1447التاريـخ:         /      /     

                                                   الموضوع:

 المرفقات : 

 

المملكـــة العربيــــة السعوديـــــة                                                               

جمعيـة رعاية الأيتام بمحافظة الحجرة                                     

تحت إشراف المركز الوطني لتنمية القطاع  

 ( 1187غير الربحي           مسجلة برقم : )

 

 لجنة الترشيحات والمكافئات

 م         22/12/2025( وتاريخ  8تنفيذاً لقرار مجلس الإدارة رقم )

 الموضحة بياناتها أدناه . لجنة الترشيحات والمكافئاتتم تشكيل 

 

 الترشيحات والمكافئاتلجنة  اسم اللجنة 

 دائمة نوع اللجنة )دائمة / مؤقتة(

 سعيد صالح علي الزهراني اسم رئيس اللجنة

 / عضو  حامد أحمد حامد الزهراني أعضائها 

 عضو / حسن عبدالعزيز حسن الزهراني

 فلاح خضر عبدالله الزهراني / محاسب 

تابعة تنفيذ الأعمال الإدارية وفق اللوائح م اختصاصها 

 والأنظمة الصادرة من المجلس.

تطوير أنظمة الجمعية الإدارية والاستفادة من 

 الجمعيات الأخرى.

دراسة احتياجات الجمعية من موظفين واختيار 

 من يناسب لذلك واقتراح تعيينه.

 إعداد العقود الخاصة بالموظفين واعتمادها.

دراسة تقارير الأداء الوظيفي للموظفين واقتراح 

 العلاوة التي يستحقها الموظف.

محاسبة الموظفين على تقصيرهم واقتراح ما يلزم  

 لذلك من تأديبه وفصله.

الإعداد والترتيب لاجتماعات الجمعية العمومية 

 للجمعية.

عقد اجتماعات دورية لمتابعة وتنفيذ أعمال 

 اللجنة.

 م         22/12/2025 تاريخ بداية عمل اللجنة 

تاريخ نهاية عمل اللجنة )في حال كانت 

 اللجنة مؤقتة(

 ينتهي عمل اللجنة بانتهاء مدة المجلس 

 8محضر رقم  قرار تشكيل اللجنة )يوجد / لايوجد(

 

 

 



 

 

 

  

   
 

  
 

 

                                            الرقـــم:  

    هـ  1447التاريـخ:         /      /     

                                                   الموضوع:

 المرفقات : 

 

المملكـــة العربيــــة السعوديـــــة                                                               

جمعيـة رعاية الأيتام بمحافظة الحجرة                                     

تحت إشراف المركز الوطني لتنمية القطاع  

 ( 1187غير الربحي           مسجلة برقم : )

 اللجنة التنفيذية

 م         22/12/2025( وتاريخ  8تنفيذاً لقرار مجلس الإدارة رقم )

 تم تشكيل اللجنة التنفيذية الموضحة بياناتها أدناه .

 

 اللجنة التنفيذية اسم اللجنة 

 دائمة نوع اللجنة )دائمة / مؤقتة(

 سعيد صالح علي الزهراني اسم رئيس اللجنة

 حامد أحمد حامد الزهراني / نائب الرئيس  أعضائها 

 حسن عبدالعزيز حسن الزهراني / عضو 

 أحمد علي أحمد الزهراني / عضو

 مراجعة الموازنات والخطط السنوية . اختصاصها 

 مساعدة المجلس في تنفيذ مسؤولياته. 

 التأكد من أن اللجان الإدارية تعمل بشكل فعال .

 متابعة القرارات التي تم اتخاذها .

  اجتماعاتها

 م         22/12/2025 تاريخ بداية عمل اللجنة 

تاريخ نهاية عمل اللجنة )في حال كانت 

 اللجنة مؤقتة(

 ينتهي عمل اللجنة بانتهاء مدة المجلس 

 8محضر رقم  قرار تشكيل اللجنة )يوجد / لايوجد(

 

 وتم اعتماد العمل بها لما ورد في لائحة عمل اللجنة التنفيذية الموضع تفصيلها أدناه .

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

  

   
 

  
 

 

                                            الرقـــم:  

    هـ  1447التاريـخ:         /      /     

                                                   الموضوع:

 المرفقات : 

 

المملكـــة العربيــــة السعوديـــــة                                                               

جمعيـة رعاية الأيتام بمحافظة الحجرة                                     

تحت إشراف المركز الوطني لتنمية القطاع  

 ( 1187غير الربحي           مسجلة برقم : )

 لجنة التبرعات العينية 

 م         22/12/2025( وتاريخ 8تنفيذاً لقرار مجلس الإدارة رقم )

 تم تشكيل لجنة التبرعات العينية الموضحة بياناتها أدناه .

 

 لجنة التبرعات العينية اسم اللجنة 

 دائمة نوع اللجنة )دائمة / مؤقتة(

 أحمد علي أحمد الزهراني اسم رئيس اللجنة

 حامد أحمد حامد الزهراني / نائب الرئيس  أعضائها 

 الزهراني / عضو  موسى علي دبيس

 متعب سعيد أحمد الزهراني / المدير التنفيذي

 إعداد محضر تقدير التبرعات العينية  اختصاصها 

 إعداد محضر اعتماد تقييم التبرعات العينية 

  اجتماعاتها

 م  22/12/2025 تاريخ بداية عمل اللجنة 

تاريخ نهاية عمل اللجنة )في حال كانت 

 اللجنة مؤقتة(

 ينتهي عمل اللجنة بانتهاء مدة المجلس 

 8محضر رقم  قرار تشكيل اللجنة )يوجد / لايوجد(

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

  

   
 

  
 

 

                                            الرقـــم:  

    هـ  1447التاريـخ:         /      /     

                                                   الموضوع:

 المرفقات : 

 

المملكـــة العربيــــة السعوديـــــة                                                               

جمعيـة رعاية الأيتام بمحافظة الحجرة                                     

تحت إشراف المركز الوطني لتنمية القطاع  

 ( 1187غير الربحي           مسجلة برقم : )

 لجنة التدقيق والمراجعة الداخلية 

 م         22/12/2025( وتاريخ 8تنفيذاً لقرار مجلس الإدارة رقم )

 الموضحة بياناتها أدناه . تم تشكيل لجنة التدقيق والمراجعة الداخلية

 

الهدف العام : رقابة البيانات المالية للجمعية وأنظمة الرقابة الداخلية وإدارة المخاطر واستقلالية 

 مدقق الحسابات الخارجي .

 الارتباط التنظيمي : الإدارة / المدير التنفيذي 

 

 لجنة التدقيق والمراجعة الداخلية اسم اللجنة 

 دائمة نوع اللجنة )دائمة / مؤقتة(

 حامد أحمد حامد الزهراني اسم رئيس اللجنة

 سعيد صالح علي الزهراني  / الرئيس  أعضائها 

 حسن عبدالعزيز حسن الزهراني  / عضو

 موسى علي دبيس الزهراني / عضو 

 أحمد علي أحمد الزهراني / عضو

 مراجعة وتحديث اللوائح والسياسات الداخلية . اختصاصها 

متابعة تطبيق النظم والسياسات المحاسبية  المهام والمسؤوليات

 المتبعة بالجمعية . 

المشاركة في وضع الخطط المالية ومتابعة 

 تنفيذها .

التحقق من سلامة الوضع المالي لتمكين 

 الجمعية من الوفاء بالتزامات 

التحقق من دقة المستندات المحاسبية قبيل قيدها 

 بالدفاتر

 م         22/12/2025 تاريخ بداية عمل اللجنة 

تاريخ نهاية عمل اللجنة )في حال كانت 

 اللجنة مؤقتة(

 ينتهي عمل اللجنة بانتهاء مدة المجلس 

 8محضر رقم  قرار تشكيل اللجنة )يوجد / لايوجد(

 

 

 

 



 

 

 

  

   
 

  
 

 

                                            الرقـــم:  

    هـ  1447التاريـخ:         /      /     

                                                   الموضوع:

 المرفقات : 

 

المملكـــة العربيــــة السعوديـــــة                                                               

جمعيـة رعاية الأيتام بمحافظة الحجرة                                     

تحت إشراف المركز الوطني لتنمية القطاع  

 ( 1187غير الربحي           مسجلة برقم : )

 لجنة المالية وتنمية الموارد 

 م 22/12/2025( وتاريخ  8تنفيذاً لقرار مجلس الإدارة رقم )

 الموضحة بياناتها أدناه .وتنمية الموارد  تم تشكيل لجنة المالية

 

 وتنمية الموارد لجنة المالية اسم اللجنة 

 دائمة نوع اللجنة )دائمة / مؤقتة(

 عبدالعزيز حسن الزهرانيحسن  اسم رئيس اللجنة

 سعيد صالح علي الزهراني  / الرئيس  أعضائها 

 موسى علي دبيس الزهراني / عضو 

 أحمد علي أحمد الزهراني / عضو

 فلاح خضر عبدالله الزهراني / محاسب 

التخطيط والإعداد لإيجاد مصادر دخل ثابتة  اختصاصها 

 للجمعية .

 الإشراف على مصروفات الجمعية .

الاحتفاظ بمبلغ للمصروفات النثرية الضرورية 

 وتوثيقها .

البحث عن أفضل السبل لتنمية الموارد المالية 

للجمعية واستثمار مقوماتها وتبرعاتها بما 

 يحقق الاستدامة والملاءة المالية للجمعية .

تقديم التقارير المالية التي تطلبها الجهات 

 المختصة .

  اجتماعاتها

 م22/12/2025 تاريخ بداية عمل اللجنة 

تاريخ نهاية عمل اللجنة )في حال كانت 

 اللجنة مؤقتة(

 ينتهي عمل اللجنة بانتهاء مدة المجلس 

 8محضر رقم  قرار تشكيل اللجنة )يوجد / لايوجد(

 

 

 

 

 

 



 

 

 

  

   
 

  
 

 

                                            الرقـــم:  

    هـ  1447التاريـخ:         /      /     

                                                   الموضوع:

 المرفقات : 

 

المملكـــة العربيــــة السعوديـــــة                                                               

جمعيـة رعاية الأيتام بمحافظة الحجرة                                     

تحت إشراف المركز الوطني لتنمية القطاع  

 ( 1187غير الربحي           مسجلة برقم : )

 لجنة المساعدات 

 م 22/12/2025( وتاريخ 8تنفيذاً لقرار مجلس الإدارة رقم )

 الموضحة بياناتها أدناه . تم تشكيل لجنة المساعدات

  

 

 لجنة المساعدات اسم اللجنة 

 دائمة نوع اللجنة )دائمة / مؤقتة(

 موسى علي دبيس الزهراني  اسم رئيس اللجنة

 حامد أحمد حامد الزهراني / عضو أعضائها 

 أحمد علي أحمد الزهراني / عضو

 متعب سعيد احمد الزهراني / المدير التنفيذي 

تحديد نوعية الأشياء التي يمكن صرفها  اختصاصها 

 للمستفيدين . 

 تقديم المساعدات بشكل عاجل في الحالات الطارئة 

  اجتماعاتها

 م22/12/2025 تاريخ بداية عمل اللجنة 

تاريخ نهاية عمل اللجنة )في حال كانت 

 اللجنة مؤقتة(

 ينتهي عمل اللجنة بانتهاء مدة المجلس 

 8محضر رقم  قرار تشكيل اللجنة )يوجد / لايوجد(

 

 


